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Sira No Faaliyet is Akist Sorumlular Stirece Da?",l Olan Dokiiman / Kayit / Mevzuat
I¢ / Dis Birimler

1 Nakil veya istekle g6r.e\{den ayrilmak isteyen Birim Sorumlusu Personel Daire B_a§ka_nllgl / -
personelin atama emrinin Miidiirlige ulasmasi. Harcama Birimi
Atama sonrast mehil izni kullanan personelin,

2 Gorevden Ayrildig tarih esas alinarak (10 giin Birim Sorumlusu Harcama Birimi -
iginde) Isten Ayrilis Bildirimi yapilir.
isten Ayrilma Sebebi (Nakil, Emeklilik, Vefat vb.
gibi) segilerek SGK Isten Ayrilma Bilgileri
girilir.
isten Ayrilma Bildiriminden g1kt alinarak

3 Yiiksekokul Sekreterine imzalatilir. Birim Sorumlusu Harcama Birimi

isten Ayrilig Bildirimi Personelin Gorevden
Ayrilis yazisina eklenmek tizere ve Maas 6deme
evraklar1 Personel Bildirimi ekine eklenmek
{izere standart dosya planina uygun dosyalanir.

SGK Sigortali Tescil Uygulamast
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Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Miidiirii




